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от 17 октября 2019 года № 77
г. Снежинск

Челябинской области

Об утверждении Порядка
деятельности колумбария

в муниципальном образовании

«Город Снежинск»
Руководствуясь Уставом муниципального образования «Город Снежинск», Собрание депутатов Снежинского городского округа
РЕШАЕТ:

1. Утвердить Порядок деятельности колумбария в муниципальном образовании «Город Снежинск».

2. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию. 
Председатель Собрания депутатов

Снежинского городского округа                                                         О. П. Карпов
Глава Снежинского городского округа                                               И. И. Сапрыкин

УТВЕРЖДЕНО

решением Собрания депутатов

Снежинского городского округа

от 17.10.2019 г. № 77
ПОРЯДОК ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОЛУМБАРИЯ 

В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ «ГОРОД СНЕЖИНСК»
1. Общие положения


1.1. Порядок деятельности колумбария (далее - Порядок) регулирует отношения, связанные с погребением умерших после проведения кремации путем захоронения урн с прахом в ниши колумбариев, а также эксплуатацией колумбариев, устанавливает порядок и требования к размещению урн с прахом в ниши колумбария.


1.2. Предоставление ниш колумбария для захоронения урн с прахом, регистрацию и учет захоронений в нишах колумбариев, обеспечение эксплуатации колумбариев осуществляет Муниципальное казенное учреждение «Управление городского хозяйства Снежинского городского округа» (далее - управление).


1.3. В настоящем Порядке используется следующее понятие:
- мемориальная плита колумбария (далее - мемориальная плита) - плита, закрывающая нишу колумбария, на которой указаны имя, отчество и фамилия, даты рождения и смерти захороненного.
2. Порядок размещения урн с прахом в ниши колумбариев


2.1. После проведения процедуры кремации лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, вправе произвести захоронение урны с прахом в нише колумбария.


2.2. В целях предоставления ниши колумбария для размещения урны с прахом лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, предоставляет в управление письменное заявление (Приложение 1) о выделении места захоронения (далее - заявление) и предъявляет следующие документы:

- паспорт лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего;
- свидетельство о смерти;
- справка о кремации.


2.3. В целях размещения урны с прахом в родственном захоронении лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, предоставляет в управление письменное заявление (Приложение 1) о размещении урны с прахом в родственном захоронении (далее - заявление) и предъявляет следующие документы:

- паспорт лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего;
-свидетельство о смерти;
-справка о кремации;
- удостоверение о захоронении урны с прахом в нишу колумбария (далее - удостоверение о захоронении урны с прахом);
- документы, подтверждающие родственную принадлежность умершего к ранее захороненному в нише колумбария (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака и (или) иные документы, выданные органами записи актов гражданского состояния либо другими уполномоченными органами).


2.4. Управление обязано рассмотреть заявление незамедлительно в присутствии лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, и вернуть заявителю представленные документы.


2.5. По итогам рассмотрения заявления управление принимает решение об удовлетворении заявления либо об отказе в его удовлетворении. Решение об отказе в удовлетворении заявления оформляется в письменном виде и принимается при наличии одного из следующих оснований:

- непредставление документов, указанных в пунктах 2.2, 2.3 настоящего Порядка;
- отсутствие свободных ниш колумбария;
- отсутствие свободного места в нише колумбария (в случае размещения урны с прахом в родственном захоронении).


Решение об отказе в удовлетворении заявления выдается управлением лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя, в письменном виде лично или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.


2.6. В случае принятия управлением решения об удовлетворении заявления лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, в сопровождении уполномоченного должностного лица управления в день обращения или в течение одного рабочего дня, следующего за днем обращения, направляются к колумбарию для осмотра места захоронения - ниши колумбария.

Ниши в колумбарии предоставляются в последовательном порядке по действующей нумерации ниш в колумбарии.  


Месторасположение ниши колумбария для захоронения урны с прахом оформляется в день обращения или в течение одного рабочего дня, следующего за днем обращения после предоставления документа подтверждающего оплату в соответствии с п. 2.8 настоящего порядка, двухсторонним актом (Приложение 2) содержащим условия о дате и времени размещения урны с прахом в нише колумбария, один экземпляр которого хранится в управлении, другой экземпляр вручается лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, в день обращение или в течение одного рабочего дня, следующего за днем составлением акта лично или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.


2.7. В срок не позднее 30 дней со дня принятия управлением решения об удовлетворении заявления с лицом, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего такое лицо обязано разместить урну с прахом в предоставленной нише.


2.8. Плата за размещение урны с прахом в нише колумбария устанавливается на основании тарифов, утвержденных правовым актом администрации города Снежинска.


2.9. Ко дню размещения урны с прахом в нише колумбария лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, за счет собственных средств обеспечивает изготовление мемориальной плиты устанавливаемой перед нишей колумбария. При этом габаритные размеры плиты не должны превышать следующие размеры 550х550х(от 10 до 30 мм). Плита должна крепиться на стене колумбария и полностью закрывать нишу.


2.10. При размещении урны с прахом в нише колумбария управление обеспечивает контроль за установкой мемориальной плиты.


2.11. Управление не позднее 1-го рабочего дня, следующего за днем размещения урны в нише колумбария, вручает лично или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, удостоверение о захоронении урны с прахом, а в случае размещения урны в родственном захоронении - вносит изменения в ранее выданное удостоверение о захоронении урны с прахом. Информация о дате вручения удостоверения лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, или о внесении изменений в ранее выданное удостоверение в течение двух рабочих дней заносится в книгу регистрации захоронений урн с прахом (Приложение 4).
3. Требования к содержанию урн с прахом в нишах колумбария


3.1. Лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, после размещения урны с прахом в нише колумбария обязано поддерживать место захоронения в надлежащем состоянии, следить за целостностью мемориальной плиты и фурнитуры.


3.2. Ремонт, замена мемориальной плиты и фурнитуры без предварительного уведомления (далее - уведомление) управления не допускается. Уведомление предоставляется в управление в письменном виде нарочно или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу: 456770, Россия, Челябинской области, г. Снежинск, ул. Ленина,30, которое должно быть получено не менее чем за 1 рабочий день до начала работ. В уведомлении должны быть указаны: Ф.И.О. обратившегося лица, дата, время и тип проведения работ, регистрационный номер удостоверения о захоронении урны с прахом, месторасположение ниши в колумбарии. 
4. Содержание колумбария
Содержание колумбария осуществляется в порядке, предусмотренном Правилами «О порядке работы содержания кладбищ города Снежинска» утвержденными решением Собрания депутатов города Снежинска от 29.04.09 г. № 54.
5. Порядок изъятия урны с прахом из ниши колумбария


5.1. Изъятие урны с прахом из ниши колумбария без предварительного уведомления (далее - уведомление) управления не допускается.
Уведомление предоставляется в управление в письменном виде лично или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу: 456770, Россия, Челябинской области, г. Снежинск, ул. Ленина, 30, которое должно быть получено не менее чем за 1 рабочий день до изъятия урны с прахом. В уведомлении указываются: Ф.И.О. обратившегося лица, дата и время планируемого изъятия урны с прахом, регистрационный номер удостоверения о захоронении урны с прахом, месторасположение ниши в колумбарии.


5.2. Перед изъятием урны с прахом из ниши колумбария лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, либо родственник лица, прах которого захоронен в нише колумбария (в случае смерти лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего), предъявляют в управление следующие документы:

- паспорт лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, либо паспорт родственника лица, прах которого захоронен в нише колумбария, вместе с документом подтверждающим родственные отношения;
- удостоверение о захоронении урны с прахом.
Управление незамедлительно возвращает представленные документы заявителю.


5.3. Изъятие урны с прахом из ниши колумбария производится в присутствии уполномоченного должностного лица управления в соответствии с датой и временем, указанными в уведомлении. Факт изъятия урны с прахом из ниши колумбария удостоверяется актом (Приложение 2), оформляемым управлением в день изъятия урны с прахом из ниши колумбария. В акте указываются: дата, время изъятия урны с прахом из ниши колумбария, Ф.И.О. присутствующих при изъятии урны с прахом лиц, месторасположение ниши в колумбарии. Акт должен быть подписан лицами, присутствующими при изъятии урны с прахом из ниши колумбария.

После изъятия урны с прахом из ниши колумбария мемориальная плита передается лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего.

В случае изъятия урны с прахом из родственного захоронения лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, ко дню изъятия урны с прахом в нише колумбария за счет собственных средств обеспечивает изготовление мемориальной плиты в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.9 настоящего Порядка. Управлением не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем изъятия урны с прахом, в удостоверение о захоронении урны с прахом вносится запись об изъятии урны с прахом.


5.4. Управление в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем изъятия урны с прахом из ниши колумбария, вносит сведения об изъятии урны с прахом из ниши колумбария в книгу регистрации захоронения урн с прахом.


5.5. Освободившаяся ниша не ранее чем через три рабочих дня, следующих за днем изъятия урны с прахом, передается управлением под новое захоронение.
6. Правила посещения колумбария

6.1. Посещение колумбария, расположенного на территории общественных кладбищ, осуществляется в часы работы кладбищ.


6.2. В целях надлежащего содержания мест захоронений в колумбарии посетители вправе использовать вспомогательный инвентарь, в том числе находящийся в ведении лица, осуществляющего эксплуатацию колумбария.


6.3. Не допускается оставление на фасаде колумбария и мемориальной плите ритуальных аксессуаров и цветов.


6.4. Не допускается создание препятствий для прохода посетителей к нишам колумбария.

Приложение 1

 к Порядку деятельности колумбария

 в муниципальном образовании «Город Снежинск»
	
	В МКУ «УГХ СГО»

	
	от
	

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество лица)

	
	Паспорт серия
	
	№
	

	
	Выдан
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	
	

	
	

	
	(кем выдан)

	
	

	
	(место жительства)

	
	

	
	(телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

	О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ НИШИ В КОЛУМБАРИИ ДЛЯ ЗАХОРОНЕНИЯ УРНЫ С ПРАХОМ

Прошу предоставить нишу в колумбарии для захоронения урны с прахом умершего после проведения кремации с последующей выдачей удостоверения о захоронении урны с прахом

	

	(фамилия, имя, отчество умершего)

	Дата рождения умершего
	
	Дата смерти
	
	Возраст умершего
	

	Свидетельство о смерти 
	
	№
	
	от
	

	Справка о кремации
	
	№
	
	от
	

	
	(наименование крематория)
	
	
	
	

	Квитанция №
	
	от
	
	Сумма (руб.)
	

	

	(родственное захоронение с указанием степени родства, захоронение урны с прахом в нишу)

	

	(фамилия, имя, отчество умершего ранее захороненного, степень родства)


	Свидетельство о смерти ранее захороненного родственника
	
	№
	
	от

	
	,
	захороненного в колумбарии: модуль №
	
	,
	ниша №
	
	.


Другие родственники к захоронению претензий не имеют. В случае возникновения претензий со стороны других родственников эксгумацию и перезахоронение будут производить за свой счет. Сведения, указанные в заявлении о родственном отношении, подтверждаю. Об ответственности предусмотренной законодательством Российской Федерации за предоставление недостоверных сведений, предупрежден.

Настоящим заявлением и своей волей и в своем интересе подтверждаю согласие на обработку моих данных МКУ «УГХ СГО» в соответствии с пунктом 2 статьи 6 и пунктом 2 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных».

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О. лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего)

	


Приложение 2

 к Порядку деятельности колумбария

 в муниципальном образовании «Город Снежинск»

АКТ

	о
	
	урны с прахом

	
	(размещении, изъятии)
	


	г. Снежинск
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	(дата)
	
	(время)

	
	в присутствии

	(Ф.И.О. лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего)
	

	инспектора
	
	произвели

	
	(Ф.И.О. инспектора МКУ «УГХ СГО»)

	
	урны с прахом ниша №
	
	.

	(размещении, изъятии)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О. лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О. инспектора МКУ «УГХ СГО»)


Приложение 3

 к Порядку деятельности колумбария

 в муниципальном образовании «Город Снежинск»

	
	
	
	УДОСТОВЕРЕНИЕ №_____
	

	
	Муниципальное казенное учреждение
	
	Удостоверение 
выдано 
	
	

	
	«Управление городского хозяйства
	
	
	

	
	Снежинского городского округа»
	
	(фамилия, имя, отчество)
	

	
	
	
	Предоставлена ниша в колумбарии для захоронения 
	

	
	
	
	урны с прахом умершего после проведения кремации
	

	
	
	
	
	

	
	УДОСТОВЕРЕНИЕ
	
	(фамилия, имя, отчество)
	

	
	
	
	Колумбарий:
	Модуль №_______,
	Ниша №_______
	

	
	О ЗАХОРОНЕНИИ В КОЛУМБАРИИ
	
	
	

	
	
	
	Захоронение зарегистрировано «____»___________20__г.
	

	
	
	
	Инспектор 
	
	

	
	СНЕЖИНСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ
	
	М.П.
	(подпись, Ф.И.О.)
	

	
	
	
	
	
	


	
	Мемориальная плита установлена в
	
	Зарегистрировано захоронение урны с прахом
	

	
	соответствии с требованиями
	
	в нишу №_______, модуль №_______
	

	
	«Порядка деятельности колумбария  в
	
	
	

	
	муниципальном образовании города Снежинска»
	
	(фамилия. имя, отчество умершего)
	

	
	Дата «____»___________20__г.
	
	Дата «____»___________20__г.
	

	
	Инспектор
	
	
	Инспектор
	
	

	
	
	(подпись, Ф.И.О.)
	
	
	(подпись, Ф.И.О.)
	

	
	Зарегистрировано захоронение урны с прахом
	
	Зарегистрировано захоронение урны с прахом
	

	
	в нишу №_______, модуль №_______
	
	в нишу №_______, модуль №_______
	

	
	
	
	
	

	
	(фамилия. имя, отчество умершего)
	
	(фамилия. имя, отчество умершего)
	

	
	Дата «____»___________20__г.
	
	Дата «____»___________20__г.
	

	
	Инспектор
	
	
	Инспектор
	
	

	
	
	(подпись, Ф.И.О.)
	
	
	(подпись, Ф.И.О.)
	


Приложение 4

 к Порядку деятельности колумбария

 в муниципальном образовании «Города Снежинск»

КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ЗАХОРОНЕНИЙ УРН С ПРАХОМ В КОЛУМБАРИИ

	СНЕЖИНСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ
	

	
	

	Начата: «____» ____________________ 200___ г.

	

	Окончена: «____» __________________200___ г.


	№ удостоверения
	Ф.И.О. 

умершего
	Дата рождения
	Дата 
смерти
	Возраст
	Дата захоронения
	№ 

свидетельства о смерти 
	Какой

организацией выдано свидетельство
	Справка о кремации №/дата
	наименование крематория
	№ модуля

/ниши
	Ф.И.О. ответственного за похороны

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


